В автобиографию при приеме на работу обычно включается следующая информация:
· фамилия, имя и отчество работника;
· полная дата его рождения;
· гражданство;
· сведения о полученном образовании в хронологическом порядке (наименования учебных заведений, полученные специальности/профессии, особенности полученных дипломов/аттестатов и т.д.);
· сведения о владении иностранными языками;
· сведения о трудовой деятельности в хронологическом порядке (периоды работы, наименования компаний, наименования занимаемых должностей);
· сведения о семейном положении. 
· сведения о членстве в органах управления в других организациях;
· сведения об особых статусах, которые дают право на те или иные льготы (мать-одиночка, инвалид и т.д.);
· интересы, хобби

Автобиография заполняется в рукописном виде!


